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ACTA No. 17 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Equipó ejecutor de la formación ficha 2879796 
 

Comité de Cierre del programa. Coordinación de procesos Logísticos 

Ficha:  2879796 

CIUDAD Y FECHA:  Ibagué 

13-12-2024 

 HORA INICIO: 

10:00 

HORA 

FIN: 

11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NTM4ZDNiMWUtNjE0Ni00MDc2LTkwY2MtMzhkZTgzMTU1MGY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2280828ef5-d452-41db-8206-e0b1aadf70e0%22%7d 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de 

Industria y 

Construcción/Regional 

Tolima 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
✓ Evidencias calificadas 
✓ Juicios evaluativos hasta la fecha  
✓ Manejo de plataforma 
✓ Descarga del centro de calificaciones  

4. Fase Actual del programa de Formación:  Ejecución 
5. Consideraciones especiales 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar el comité de cierre para la elaboración del acta de cierre de etapa lectiva de la formación  

coordinación de procesos Logísticos 

2. Verificación y análisis estado de las aprendices en la ficha. 

Desarrollo de la reunión 

 

1. Verificación de quorum.  
Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan 

LUCIA ESMERALDA AGUILAR VILLALBA Instructor vocero 

MELIDA DEL PILAR ZARAT Investigación y TIC 

ADRIANA GUZMAN Comunicación en español 

ALEJANDRO TANGARIFE Matemáticas  

JHON LÓPEZ Ciencias  naturales  
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JUAN LOAIZA Bilingüismo 

 

2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
 
En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que de los 36 
aprendices Matriculados solo 35 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De estos, una vez realizadas 
las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 
12/12/2024 se determina lo siguiente:  
 

• 3 aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días calendario y además 
han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son:  

 

 Nombre del aprendiz 
Tipo de 
documento Documento Observaciones 

1 VICTOR ALFONSO ROA CABEZA CC 72346565  

2 MARCIA ROSA TEHERAN CARDENAS CC 1108766088  

3 JOSE ALEXANDER PEREZ FIAGA CC 80759325  

 

• 4 aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias requeridas, estos son: 

 

 Nombre del aprendiz 
Tipo de 
documento Documento Observaciones 

1 
JOHN ALEXANDER RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ CC 79639961  

2 ESTHY PEREZ ARENILLA CC 1042213017  

3 KARLA MARIA ECHEVERRI VARGAS CC 1117839459  

4 MARIA ERCILIA ALVARAN BARRIOS cc 40078195  

 

• 28 aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días calendario o más y 
además han aprobado menos del 80% de las evidencias requeridas, estos son: 
 

 Nombre del aprendiz 
Tipo de 
documento Documento Observaciones 

1 YEIRIS PATRICIA DIAZ PEREZ CC 1048939252  

2 JOSE ANGEL FERNANDEZ ALBA CC 4516778  

3 LUIS STEVEN GOMEZ CASTILLO CC 1024506365  

4 LUIS FERNANDO SUAREZ COPETE CC 1015468342  

5 JORDIS JASMETH PEREZ BERTEL CC 1143409314  

6 JADER ENRIQUE BERRIO CORONADO CC 73194646  

7 SAUL LEONARDO ZULUAGA MARIÑO CC 1052392895   

8 ANDERSON YEWU VALENCIANO PRIETO CC 1121897991   

9 LINA ALEXANDRA TORO NIÑO CC 1006023261   

10 YEFFERSON ROJAS TRUJILLO CC 1075250105   
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11 DIEGO FERNANDO RAMIREZ HERNANDEZ CC 1106738011   

12 DANA GISED QUINTERO CANDIL CC 1003567367   

13 SILVANA PAOLA PEREZ BOLAÑO CC 1047491963   

14 
CHRISTIAN ALEXANDER NARVAEZ 
FERNANDEZ CC 1140876644   

15 JULIO ENRIQUE MORENO SANABRIA CC 91078469   

16 GERMAN MORENO MONROY CC 1016007167   

17 PABLO ANDRES MORA HOLGUIN CC 71217612   

18 ESTEBAN CAMILO MARTINEZ RAMIREZ CC 1007450227   

19 JUAN MISAEL LOZANO RODRIGUEZ CC 1082804881   

20 ELIANA MILENA GUZMAN OSORIO CC 42800427   

21 CARLOS DAVID FUENTES ROHENES CC 1007117306   

22 CRISTINA CUETIA HERNANDEZ CC 1006503720   

23 ANDRES MAURICIO CRIOLLO NUPAN CC 1004540813   

24 DAVID FERNANDO CASTILLO CADENA CC 1022988095   

25 JAIR ALBEIRO BELTRAN BLANCO CC 1096253121   

26 HERNAN DARIO AVILA GAMBA CC 1048849402   

27 ROSA IRENE ARROYAVE PEREZ CC 39388665   

28 YEISON ESTIVEN ARRECHEA LANDAZURI CC 1130950415   

 

Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado 
#  
Aprendices 

Activos al día 3 

Activos  con 
pendientes 4 

En riesgo 28 

Total 35 

  

Cuadro de Raps cumplidos y con pendientes de COMPETENCIA TECNICA aprendices en Formación Ficha 

2879796 
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Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP

Inicio: 20/11/23 - Fin: 19/2/26 EN EJECUCION Cod: 121523

210303025_

37889 - 

calcular 

210303025_

37889 - 

calcular 

260102013-

38148 - 

supervisar 

210101051-

38149 - 

proyectar 

210101051-

38149 - 

proyectar 

210101051-

38149 - 

proyectar 

210101051-

38149 - 

proyectar 

210101062

_38329 - 

controlar 

210101062

_38329 - 

controlar 

210101069-

38363 - 

diseñar 

210601020-

38426 - 

atender 

210601020-

38426 - 

atender 

Aprendiz Tipo Numero

210303025-

02-610430 - 

establecer el 

210303025-

01-610433 - 

determinar 

260102013-

01-610445 - 

reconocer 

210101051-

01-610434 - 

identificar 

210101051-

02-610435 - 

definir 

210101051-

03-610436 - 

pronosticar 

210101051-

04-610437 - 

interpretar 

210101062-

02-610482 - 

proyectar 

210101062-

01-610524 - 

establecer 

210101069-

01-610456 - 

reconocer 

210601020-

01-610460 - 

determinar 

210601020-

03-610463 - 

atender al CARLOS ANDRES GUZMAN CC 1033699667 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

YENI PAOLA RAMIREZ SOLIS CC 1062878025 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

ROXANA ERIKA BOLAÑOS QUINAYAS CC 1073681010 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

FRANKY EDUARDO RAMOS MORENO CC 1120869763 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

MICHAEL RUBEN GALLEGO ROMERO CC 1030594464 Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

FERNEY STEVEN QUINTERO CLAROS CC 1007624568 Cumplido Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

JONATHAN KLEIN ARIAS HENRIQUEZ CC 1083560638 Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

CRISTINA LISETH CABALLERO HOYOS CC 1012345482 Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

WILLIAM CALDERON MARULANDA CC 1113621219 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

JOHAN CAMILO ARANGO ORTIZ CC 1038410054 Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

ROBERT APARICIO RODRIGUEZ CC 79462962 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Cumplido

MIGUEL ANGEL JULIO MARZAN CC 1067915247 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte Cumplido Cumplido

YERELIN MONTOYA MARIO CC 1083038724 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte pendiente Cumplido

JENNY ASTRID HERRERA GUZMAN CC 52501202 Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Cumplido

DORIS ADRIANA MADERA ALVARADO CC 1073524911 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendeinte pendiente Cumplido

VIVIANA MARCELA BEDOYA RESTREPO CC 1017146627 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Cumplido

LORAINE DANIELA ORTIZ ESCOBAR CC 1002159244 Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Cumplido

LAURA MARCELA MORENO MARTINEZ CC 1005259641 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

INGRID TATIANA GONZALEZ REYES CC 1016050270 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Pendiente

PEDRO ANTONIO SANCHEZ QUINTERO CC 88130306 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Pendiente

VALERIA SILVA MARTINEZ CC 1002308850 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

LEONARDO SNEIDER RODRIGUEZ MORENO CC 1069737197 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte Cumplido Pendiente

DORIS CECILIA GOMEZ PIÑEROS CC 1075663464 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

MILAGRO SUAREZ PIZARRO CC 1042446242 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

VALENTINA ROSSI FREYLE NIEBLES CC 1043125145 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

YAMIRENA BALLESTAS ACEVEDO CC 1051442925 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

VICENTE CARABALLO PALACIO CC 1026258750 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

HUGO ISAIAS ALMARIO FLOREZ CC 1100692302 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

JAIRO DE JESUS PULGARIN MORENO CC Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

CESAR AUGUSTO PINEDA QUIROS CC 1038334564 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

WILLIAN MAURICIO DIAZ ROMERO CC 1066512142 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

CARLOS MARIO RIVERA MORALES CC 92231175 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

JULIO CESAR QUIÑONES PAZ CC 1006009218 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

ANDERSON ARLEY TORRES MARIN CC 1035127929 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

OMAR ANDRES ZAPATA ALVAREZ CC 1059784923 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

FERNANDO ALBERTO ESQUIVEL GRACIA CC 1064983344 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

LEIDY JHOANA BARRERA ARDILA CC 1070004847 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

JUAN JOSE TORREGROZA BOLAÑO CC 1079941551 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

HECTOR ARBEY GONZALEZ ARIAS CC 80157493 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente pendiente Pendeinte pendiente Pendiente

2879795 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS - 12/12/24, 09:14
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Cuadro de Raps cumplidos y con pendientes de COMPETENCIA CLAVES Y TRANSVERSALES aprendices en 

Formación Ficha 2879796 

 

Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP

Inicio: 20/11/23 - Fin: 19/2/26 EN EJECUCIONCod: 121523

210101071-

38469 - 

elaborar el 

210101071-

38469 - 

elaborar el 

210101071-

38469 - 

elaborar el 

210201052-

01-

210201052-

210201052-

38828 - 

dirigir el 

210101075-

38962 - 

coordinar 

210101075-

38962 - 

coordinar 

210101075-

38962 - 

coordinar 

210101029-

39668 - 

controlar 

210101029-

39668 - 

controlar 

210101067-

39673 - 

planear 

210101067-

39673 - 

planear 

210101067-

39673 - 

planear 

Aprendiz Tipo Numero

210101071-

02-610421 - 

definir el 

210101071-

01-610423 - 

analizar 

210101071-

03-610424 - 

programar 

610474 - 

identificar 

requerimien

210201052-

02-610475 - 

establecer 

210101075-

01-610488 - 

identificar 

210101075-

03-610489 - 

consolidar 

210101075-

02-610491 - 

proyectar 

210101029-

02-610563 - 

verificar la 

210101029-

01-610564 - 

definir los 

210101067-

03-610525 - 

implement

210101067-

01-610526 - 

identificar 

210101067-

02-610528 - 

determinar VICTOR ALFONSO ROA CABEZA CC 72346565 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido

JOSE ALEXANDER PEREZ FIAGA CC 80759325 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido

MARCIA ROSA TEHERAN CARDENAS CC 1108766088 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido Pendiente Cumplido

JOHN ALEXANDER RODRIGUEZ RODRIGUEZ CC 79639961 Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

LUIS STEVEN GOMEZ CASTILLO CC 1024506365 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

ESTHY PEREZ ARENILLA CC 1042213017 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

YEIRIS PATRICIA DIAZ PEREZ CC 1048939252 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

KARLA MARIA ECHEVERRI VARGAS CC 1117839459 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

JORDIS JASMETH PEREZ BERTEL CC 1143409314 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

MARIA ERCILIA ALVARAN BARRIOS CC 40078195 Cumplido Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

JOSE ANGEL FERNANDEZ ALBA CC 4516778 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

JADER ENRIQUE BERRIO CORONADO CC 73194646 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

LUIS FERNANDO SUAREZ COPETE CC 1015468342 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido

SILVANA PAOLA PEREZ BOLAÑO CC 1047491963 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

ROSA IRENE ARROYAVE PEREZ CC 39388665 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

HERNAN DARIO AVILA GAMBA CC 1048849402 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

JUAN MISAEL LOZANO RODRIGUEZ CC 1082804881 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

ANDRES MAURICIO CRIOLLO NUPAN CC 1004540813 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CRISTINA CUETIA HERNANDEZ CC 1006503720 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CARLOS DAVID FUENTES ROHENES CC 1007117306 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

GERMAN MORENO MONROY CC 1016007167 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DAVID FERNANDO CASTILLO CADENA CC 1022988095 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

SAUL LEONARDO ZULUAGA MARIÑO CC 1052392895 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JAIR ALBEIRO BELTRAN BLANCO CC 1096253121 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ANDERSON YEWU VALENCIANO PRIETO CC 1121897991 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ELIANA MILENA GUZMAN OSORIO CC 42800427 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

PABLO ANDRES MORA HOLGUIN CC 71217612 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JULIO ENRIQUE MORENO SANABRIA CC 91078469 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

DANA GISED QUINTERO CANDIL CC 1003567367 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

LINA ALEXANDRA TORO NIÑO CC 1006023261 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ESTEBAN CAMILO MARTINEZ RAMIREZ CC 1007450227 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEFFERSON ROJAS TRUJILLO CC 1075250105 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DIEGO FERNANDO RAMIREZ HERNANDEZ CC 1106738011 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEISON ESTIVEN ARRECHEA LANDAZURI CC 1130950415 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CHRISTIAN ALEXANDER NARVAEZ FERNANDEZCC 1140876644 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

2879795 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS - 12/12/24, 09:14
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Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP

240201528 -

38560 - 

240201528 -

38560 - 

240201528 -

38560 - 

240201528 -

38560 - 

Aprendiz Tipo Numero

240201528-03- 

610492 - 

resolver 

240201528-01 

-10493 - 

identificar 

240201528-04- 

610494 - 

proponer 

240201528-02-

610495 - 

plantear 
VICTOR ALFONSO ROA CABEZA CC 72346565 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

JOSE ALEXANDER PEREZ FIAGA CC 80759325 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

MARCIA ROSA TEHERAN CARDENAS CC 1108766088 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

JOHN ALEXANDER RODRIGUEZ RODRIGUEZCC 79639961 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

LUIS STEVEN GOMEZ CASTILLO CC 1024506365 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

ESTHY PEREZ ARENILLA CC 1042213017 Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

YEIRIS PATRICIA DIAZ PEREZ CC 1048939252 Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

KARLA MARIA ECHEVERRI VARGAS CC 1117839459 Cumplido Cumplido SC-   Cumplido

JORDIS JASMETH PEREZ BERTEL CC 1143409314 Pendiente Cumplido Cumplido Pendiente

MARIA ERCILIA ALVARAN BARRIOS CC 40078195 Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

JOSE ANGEL FERNANDEZ ALBA CC 4516778 Pendiente Cumplido Pendiente Cumplido

JADER ENRIQUE BERRIO CORONADO CC 73194646 Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

LUIS FERNANDO SUAREZ COPETE CC 1015468342 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

SILVANA PAOLA PEREZ BOLAÑO CC 1047491963 Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

ROSA IRENE ARROYAVE PEREZ CC 39388665 Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

HERNAN DARIO AVILA GAMBA CC 1048849402 Pendiente Cumplido Pendiente Pendiente

JUAN MISAEL LOZANO RODRIGUEZ CC 1082804881 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ANDRES MAURICIO CRIOLLO NUPAN CC 1004540813 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CRISTINA CUETIA HERNANDEZ CC 1006503720 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CARLOS DAVID FUENTES ROHENES CC 1007117306 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

GERMAN MORENO MONROY CC 1016007167 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DAVID FERNANDO CASTILLO CADENA CC 1022988095 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

SAUL LEONARDO ZULUAGA MARIÑO CC 1052392895 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JAIR ALBEIRO BELTRAN BLANCO CC 1096253121 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ANDERSON YEWU VALENCIANO PRIETO CC 1121897991 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ELIANA MILENA GUZMAN OSORIO CC 42800427 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

PABLO ANDRES MORA HOLGUIN CC 71217612 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JULIO ENRIQUE MORENO SANABRIA CC 91078469 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DANA GISED QUINTERO CANDIL CC 1003567367 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

LINA ALEXANDRA TORO NIÑO CC 1006023261 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ESTEBAN CAMILO MARTINEZ RAMIREZ CC 1007450227 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEFFERSON ROJAS TRUJILLO CC 1075250105 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DIEGO FERNANDO RAMIREZ HERNANDEZ CC 1106738011 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEISON ESTIVEN ARRECHEA LANDAZURI CC 1130950415 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CHRISTIAN ALEXANDER NARVAEZ FERNANDEZCC 1140876644 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

Instructor : ALEJANDRO TANGARIFE MICAN

MATEMATICAS
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Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP Comp./RAP

240201524- 

37802 - 

desarrollar 

240201524- 

37802 - 

desarrollar 

240201524- 

37802 - 

desarrollar 

240201524- 

37802 - 

desarrollar 

Aprendiz Tipo Numero

240201524-02 

-610464 - 

argumentar en 

240201524-03-

610465 - 

establecer	pr

240201524-01 

-610466 - 

analizar los 

240201524 -

03- 610467 - 

relacionar	los  
VICTOR ALFONSO ROA CABEZA CC 72346565Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

JOSE ALEXANDER PEREZ FIAGA CC 80759325Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

MARCIA ROSA TEHERAN CARDENAS CC 1108766088Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

JOHN ALEXANDER RODRIGUEZ RODRIGUEZ CC 79639961Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

LUIS STEVEN GOMEZ CASTILLO CC 1024506365Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

ESTHY PEREZ ARENILLA CC 1042213017Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

YEIRIS PATRICIA DIAZ PEREZ CC 1048939252Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

KARLA MARIA ECHEVERRI VARGAS CC 1117839459Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

JORDIS JASMETH PEREZ BERTEL CC 1143409314Cumplido Cumplido Cumplido Cumplido

MARIA ERCILIA ALVARAN BARRIOS CC 40078195Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JOSE ANGEL FERNANDEZ ALBA CC 4516778 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JADER ENRIQUE BERRIO CORONADO CC 73194646Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

LUIS FERNANDO SUAREZ COPETE CC 1015468342Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

SILVANA PAOLA PEREZ BOLAÑO CC 1047491963Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ROSA IRENE ARROYAVE PEREZ CC 39388665Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

HERNAN DARIO AVILA GAMBA CC 1048849402Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JUAN MISAEL LOZANO RODRIGUEZ CC 1082804881Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ANDRES MAURICIO CRIOLLO NUPAN CC 1004540813Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CRISTINA CUETIA HERNANDEZ CC 1006503720Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CARLOS DAVID FUENTES ROHENES CC 1007117306Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

GERMAN MORENO MONROY CC 1016007167Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DAVID FERNANDO CASTILLO CADENA CC 1022988095Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

SAUL LEONARDO ZULUAGA MARIÑO CC 1052392895Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JAIR ALBEIRO BELTRAN BLANCO CC 1096253121Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ANDERSON YEWU VALENCIANO PRIETO CC 1121897991Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ELIANA MILENA GUZMAN OSORIO CC 42800427Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

PABLO ANDRES MORA HOLGUIN CC 71217612Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

JULIO ENRIQUE MORENO SANABRIA CC 91078469Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DANA GISED QUINTERO CANDIL CC 1003567367Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

LINA ALEXANDRA TORO NIÑO CC 1006023261Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

ESTEBAN CAMILO MARTINEZ RAMIREZ CC 1007450227Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEFFERSON ROJAS TRUJILLO CC 1075250105Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

DIEGO FERNANDO RAMIREZ HERNANDEZ CC 1106738011Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

YEISON ESTIVEN ARRECHEA LANDAZURI CC 1130950415Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

CHRISTIAN ALEXANDER NARVAEZ FERNANDEZCC 1140876644Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

COMUNICACIÓN EN ESPAÑOL
Instructor : ADRIANA STEFANNY GUZMAN ACOSTA
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SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA 

A la fecha 12-12-2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase Ejecución, en la Actividad de Proyecto 5 y Guía de 
Aprendizaje 5. 
 
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 12/12/2024 y los diferentes RAPs 
que componen las competencias de cada una de las Guías de Aprendizaje trabajadas hasta la fecha según 
cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como aprobados para los aprendices que han cumplido con los 
requisitos para ello, quienes no han cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situación 
académica y/o administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en procesos 
de gestión de novedades. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto con el equipo 
ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma de trabajo 
hasta el 12-12-2024  

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de evaluación. 
3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta 

Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas 
4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte de juicios 

evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 
5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.  
6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro resumen 

del estado de los aprendices.  
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PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y CONCLUIDOS 

 

 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024 
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PANTALLAZO DE LA CARPETA DE REUNIONES EEF -ACTAS 
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
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 Consideraciones especiales  

Consideraciones especiales: Las actividades correspondientes a la AP5 quedan abiertas según programación 

de cronograma de las competencias orientadas durante la finalización del periodo académico tiene plazo 

hasta el 20 de febrero de 2025 

 

Los aprendices que no han participado de las actividades del curso, y no reportan ingreso tienen el  primer 

y segundo llamado  de atención, como se evidencia en la carpeta Seguimiento a la formación / 

documentos retención de aprendices 

 

 

 

 

 

 

 

CONCLUSIONES 
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• Se cierra la vigencia 2024 con 35 aprendices aprobados y 0 aprendices en proceso de 

deserción.  
Aprendices en Estado en Formación: 35 
Aprendices en Estado Cancelado: 0 
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 1 
 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACI

ÓN VIRTUAL 

Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas 
según cronograma de trabajo.  

 

12-12-

2024 

 
Instructores EEF 

Virtual 

Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de 

juicios de evaluación el último día de formación. 

12-12-

2024 

 
INSTRUCTOR 

VOCERO 

Virtual  

Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso 
formativo en la carpeta Seguimiento y Evaluación / 
Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas 

 

12-12-

2024 

INSTRUCTOR 

VOCERO 
Virtual 

Descargar en el último día de formación el centro de 
calificaciones como respaldo de la gestión realizada. 

 

12-12-

2024 

INSTRUCTOR 

VOCERO 
Virtual 

Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según 

calendario académico. 

12-12-

2024 

INSTRUCTOR 

VOCERO 
virtual 

: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA 

Lucia Esmeralda Aguilar  SENA- Centro de Industria y 

Construcción 

Virtual  

Adriana Guzmán SENA- Centro de Industria y 

Construcción 

Virtual 

Alejandro Tangarife SENA- Centro de Industria y 

Construcción 

Virtual 

Jhon López SENA- Centro de Industria y 

Construcción 

Virtual 
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MELIDA DEL PILAR ZARATE SENA- Centro de Industria y 

Construcción 

Virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 
en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 

Reportes de Juicios Evaluativos, 

Descarga del centro de calificaciones 

Reporte de aprendices 
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable 

de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

✓ Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se 

tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta 

debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de trabajo y 

se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos 

relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a conformar sus 

respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que 

haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento electrónico en los 

sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento electrónico y permita la 

conformación de los expedientes electrónicos o híbridos. 

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.  

✓ Otros, según se considere necesario. 

✓ Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como lo son: nombre 

del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, Regional, Centro de formación, 

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunión. 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS 
REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para grabar las 

reuniones Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede incluir la firma 

de estos participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto a la 

firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por vigencia, 
iniciando desde N° 1 hasta N° veces. 

Se archiva en orden cronológico, 
del más antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta creado 

por acto administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar colocar la 

temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el día en 

que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la reunión y la 

hora de finalización  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el que se 

celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a cabo la 

reunión y el enlace si se trata de una 

reunión virtual y/o si la reunión fue grabada 

registre el enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al tiempo si se 

trata de una reunión con participación 

presencial y virtual al tiempo.   

Solicitar permiso para grabar las 

reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR  Listar las temáticas centrales del comité o 

de la reunión. 

Si es un comité incluir un punto 

relacionado con la verificación de 

quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar 

el propósito o finalidad de la reunión  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo de la 

reunión conforme con la agenda o los 

puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es importante 

verificar el quorum indicando los 

roles que desempeña cada uno. 
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos más 

importantes tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS  

Se registran las actividades y/o decisiones 

asignadas, las fechas de cumplimiento y se 

incluye la firma de aceptación. 

Realice revisión de los 

compromisos anteriores 

ASISTENTES y APROBACIÓN DE 
DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión presencial 

o virtual la firma se puede realizar de forma 

digital o manuscrita  

 

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta   

OBSERVACIÓN Escriba las consideraciones pertinentes 

frente a la aprobación del acta 

 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL Si la reunión es presencial firme el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 

 

ANEXOS Aquellos archivos como imágenes, 

documentos Excel, documento PDF, entre 

otros, que se visualizaron en la reunión y 

sirven de apoyo para el acta 

Puede incluirse imagen o captura 

de pantalla de los asistentes, si se 

trata de una reunión virtual o, de 

los asistentes que participan a 

través de una plataforma virtual. 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o que 

pueda asociarse a una o varias personas 

naturales determinadas o determinables 

 

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:  Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, realice el Tratamiento de datos 

personales por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, decida sobre la base de datos y/o el 

Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos personales 

sean objeto de Tratamiento 
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TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos personales, tales 

como la recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe sujetarse a 

una finalidad legítima de acuerdo con la 

Constitución y la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser informada 

al titular de la información previa o 

concomitantemente con el otorgamiento 

de la autorización, cuando ella sea 

necesaria o en general siempre que el 

titular solicite información al respecto 

 

 


